教室临时使用申请表

	使用单位
	
	经办人
	
	电话
	

	用

途
	

	教室数量
	
	容量要求
	

	使用时间
	年    月    日     时      
	使用学时
	

	是否使用多媒体设备：

	使用单位主管部门意见：

负责人：

主管部门（章）

	教务处意见：



	使用须知：

1、 使用时间不得超过晚8：30。

2、 使用时尽可能减少对周围教室的干扰。

3、 使用单位必须保障室内设施的完好安全。

四、  使用后应对教室桌椅、卫生进行清理。

	教室管理科意见：


	经同意使用＿＿＿＿＿ 教室        管理方联系人：＿＿楼＿＿＿＿＿＿


